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ระบบ Accounts Receivable 
 ฟอร์มใบเสร็จรับเงินก่อนรับเงิน  Design เพ่ิมแสดง Column รหสัพนกังาน , ช่ือพนกังาน, รหสัสถานท่ีส่งของ ,ช่ือสถานท่ี

ส่งของ  
1.เขา้ท่ีระบบ  Accounts Receivable > AR Data Entry > ใบเสร็จรับเงิน(ก่อนรับเงิน) 

 
2. Find เอกสารท่ีตอ้งการพิมพ ์จากนั้น Click Print เพื่อเลือก Form ท่ีตอ้งการพิมพ ์ > OK
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3.  เลือก Design จากนั้น Click ขวา เลือก Add > Column 

 
 
4. สามารถเพ่ิมคอลมัน์ไดด้งัน้ี 
4.1.รหสัพนกังาน : EmpCode 
4.2.ช่ือพนกังาน : EmpName 
4.3.ช่ือพนกังาน : EmpNameEng 
4.4.รหสัสถานท่ีส่ง : ShipToCode 
4.5.ช่ือสถานท่ีส่งของ : ReceiptAddress1 
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5.  ท าการ Save form โดยเขา้ไปท่ี Tool > Save As Report 

 
 
6.  เลือก Library ท่ีตอ้งการเก็บฟอร์ม แลว้ใส่ช่ือฟอร์มในช่อง Report name เสร็จแลว้ Click OK 
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