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ระบบ Sale Order  
 รายงานใบเสนอราคาสามารถ Design เพิ่มแสดง Column รหสั Job ได ้

1.เขา้ท่ีระบบ Sale Order > So Reports > ใบเสนอราคา 
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2.ก าหนด Range Option ในการเรียกดูขอ้มูล 

 
 
3.ท าการ Click > Design 
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4.Click ขวาเลือก Add… > Column 

 
 
5.ท าการเลือก Column ใหต้ าแหน่ง Band อยูท่ี่ header.2 
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6.ท าการัดัต าแหน่งตามท่ีตอ้งการ เม่ือเสร็ัเรียบร้อยแลว้ให ้Click > Exit Design Mode  

 
 
7.ท าการ save รายงานโดยเขา้ท่ีเมนู Tool > Save Report… 
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8.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึกรายงาน > Click เลือก “ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั” ในกรณีท่ีัะบนัทึกสร้าง
รายงานใหม่ > Click Icons รูปแผน่ดิสก ์เพื่อท าการบนัทึกรายงานใหม่ > Click OK 
9.เลือก Library ท่ีตอ้งการบนัทึกรายงาน > Click OK ในกรณีท่ีบนัทึกทบัรายงานเดิม 
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